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GESTAO DE ACERVO DOCUMENTAL E BIBLIOGRAFICO

1 OBJETO

Locacdo, pela ITAIPU, de equipamentos de impressbes e copias fisicas

(monocromaéticas e coloridas) de documentos técnicos de engenharia e arquitetura, por metro linear;
servicos de digitalizacdo em cores; servicos de operacdo dos equipamentos do sistema;
processamento de documentos; gestdo documental e de material bibliografico; arranjo de
documentos, conforme detalhado nestas especificacdes técnicas, para atendimento dos Escritérios
da ltaipu Binacional da Central Hidrelétrica de lItaipu, em Foz do Iguagu (Brasil) e Hernandarias

(Paraguay).

2 EQUIPAMENTOS

2.1 Os equipamentos que serdo locados para execucdo do objeto do contrato, deverdo atender
no minimo, as seguintes caracteristicas:

a) Multifuncional para grandes formatos: impressora, copiadora e scanner (PB e Color), digital:

al) Uma impressora/copiadora:

velocidade de impressao, minima de 1 metro linear por minuto;

largura minima de impressao 36 polegadas;

resolugao minima de impressao colorida 600 x 600 dpi;

compartimentos separados (gavetas) para diversos tamanhos e tipos de papel, minimo
de 2 rolos, com 100 metros lineares cada;

placa de rede com velocidade de 10/100/1000 Mbps;

drivers e aplicativos compativeis com AutoCAD 2016 e posteriores, Windows 10 (32
bits/64bits) e Windows 11 (32/64bits);

devera suportar a recepcao, de copias de qualquer computadora da rede interna da
ltaipu;

a tinta deve ser resistente a agua e umidade;

Impressao em PB ou PB e Cores.

a2) Um scanner (PB e Cores):

largura minima do original de 36 polegadas;

velocidade de leitura para no minimo 3 metros lineares por minuto, para documentos
monocromaticos, a 300 dpi;

controle com base em plataforma Windows ou compativel, sendo totalmente funcional
na rede de computadores da ITAIPU;

memoria de no minimo 1 GB;

formatos de saidas de dados: imprescindivel: TIFF compactado ou néo, TIFF G4 ou
TIFF bitonal com compactagdo MMR, JPG, PDF e PDF-A;

digitalizacdo de desenhos de até 36 polegadas de largura e 6 metros ou mais de
comprimento;

resolucao de 200, 300 e 400 dpi;

devera ser suprido com software que permita a preparacao e visualizagdo dos
trabalhos, contabilizacao dos trabalhos, controle automatico de erros;

deteccao automatica da largura dos documentos na execugao da leitura;
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e capacidade de digitalizacdo de documentos para computadores conectados a rede e
para a controladora para posterior recuperagao;

e nomeacao automatica dos arquivos capturados com um valor sequencial para agilizar
0 controle nas operacoes de captura;

e capacidade de digitalizacdo de documentos monocromatico e em cores;

e resolucao otica (real) de no minimo 500 dpi;

e sistema de execucao de fungdes de copia e/ou digitalizacdo ao mesmo tempo que
esta imprimindo;

e com monitor disponivel ou acoplado, possibilidade de monitoramento do sistema que
devera permitir a visualizacéo e a renomeacao dos trabalhos escaneados - a imagem
deve ser aberta automaticamente apds o documento ser digitalizado

e processamento de imagens em tempo real com compensagao de fundo, com realce
de linhas fracas e difusao de erros, evitando a necessidade de edigao restitutiva;

e Filtros pré-configurados para o processamento de imagens em tempo real com
compensacao de fundo, com realce de linhas fracas e difusdo de erros, evitando a
necessidade de edicao restitutiva.

b) Uma plotter (Colorida), com suporte a 2 rolos de papel:

¢ velocidade de impresséao colorida, minima de 1 metro linear por minuto;

e largura minima de impresséo 36 polegadas;

e resolucao minima de impresséao colorida 600 x 600 dpi;

e compartimentos separados (gavetas) para diversos tamanhos e tipos de papel, minimo
de 2 rolos, com 100 metros lineares cada;

e placa de rede com velocidade de 10/100/1000 Mbps;

e drivers e aplicativos compativeis com AutoCAD 2016 e posteriores, Windows 10 (32
bits/64bits) e Windows 11 (32/64bits);

e devera suportar a recepcao, de copias de qualquer computadora da rede interna da
ltaipu;

e atinta deve ser resistente a agua e umidade.

c) Uma plotter (Colorida):

velocidade de impressao colorida, minima de 1 metro linear por minuto;

largura minima de impressao 36 polegadas;

resolugao minima de impressao colorida 600 x 600 dpi;

placa de rede com velocidade de 10/100/1000 Mbps;

drivers e aplicativos compativeis com AutoCAD 2016 e posteriores, Windows 10 (32
bits/64bits) e Windows 11 (32/64bits);

e devera suportar a recepcao, de copias de qualquer computadora da rede interna da

ltaipu;
e atinta deve ser resistente a agua e umidade.
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d) Um scanner para grandes formatos (PB e Color):

e largura minima do original de 36 polegadas;

e com monitor disponivel ou acoplado, possibilidade de monitoramento do sistema que
devera permitir a visualizacao e a renomeacgao dos trabalhos escaneados - a imagem
deve ser aberta automaticamente apés o documento ser digitalizado;

e velocidade de leitura para no minimo 3 metros lineares por minuto, para documentos
monocromaticos, a 300 dpi;

e formatos de saidas de dados: imprescindivel TIFF compactado ou néo, TIFF G4 ou
TIFF bitonal com compactagdo MMR, JPG, PDF e PDF-A;

e captura de imagens em tempo real com visualizacdo no proprio sistema do arquivo
capturado a fim de verificar a qualidade de captura;

e deteccao automatica da largura do documento a ser capturado;

e capacidade de digitalizacdo de documentos para computadores conectados a rede e
para controladora para uma posterior recuperacao;

e nomeacao automatica dos arquivos capturados com um valor sequencial para agilizar
0 controle nas operacoes de captura;

e resolucao otica (real) de no minimo 500 dpi;

e capacidade de digitalizacao de documentos monocromaticos e em cores;

e processamento de imagens em tempo real com compensacao de fundo, com realce
de linhas fracas e difuséo de erros, evitando a necessidade de edicao restitutiva,

e Filtros pré-configurados para o processamento de imagens em tempo real com
compensacgao de fundo, com realce de linhas fracas e difusdo de erros, evitando a
necessidade de edicao restitutiva (o scanner deve ler os desenhos e torna-los legiveis e
com qualidade).

e) Trés scanners para documentos nos formatos A4 e A3 (PB e Color):

e para folhas soltas até o formato A3;

e alimentacdo manual e automatica;

e resolucao otica de no minimo 600 x 600 dpi;

e velocidade de captura minima de 50 ppm, em formato A-4, monocromatico e colorida,
a 200 dpi;

e conectividade USB 2.0;

e capacidade de captura em modo duplex (frente e verso);

¢ software de OCR, com dicionarios nos idiomas em uso na ITAIPU (portugués, espanhol
e inglés) para reconhecimento automatico ou manual;

e software eliminagcao de paginas em branco, rotacionar, auto crop (eliminagédo de
bordas), limpeza de fundos.

f)  Uma dobradeira elétrica de grandes formatos:

e com velocidade de no minimo 2 metros lineares por minuto,

e bandeja ou cesta de apoio para originais na saida;

e largura minima de entrada 36 polegadas;

e dobragem longitudinal e transversal automatica ou semiautomatica;

e compativel com dobras do padrao NBR 13142 ou DIN A, DIN B e DIN C.
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2.2

2.3

2.4

g) Duas guilhotinas manual para grandes formatos (refiladora):

capacidade de corte preciso;

lamina giratoria de corrimento suave sobre trilho de aco inox;
facilidade de troca do carrinho da lamina;

comprimento médio do corte acima de 1.300mm;

altura média do corte de 0,4mm:;

dimensao média da mesa 1.500mm;

peso abaixo de 35kg.

h) Softwares:

Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento, atualizacdo e suporte dos
softwares, conforme abaixo:

Trés (3) licencas de software para edicao de arquivos PDF com recursos para
mesclar/juntar arquivos, rotacionar, incluir e excluir folhas, criagdo e gerenciamento de
indice, reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), preenchimento de formularios,
assinatura, conversao e criptografia de arquivos. Software de referéncia: Adobe
Acrobat PRO;

Devera ser fornecido com os softwares necessarios para desenvolver todas as fungoes
previstas de reprodugdo, captura e geracdo das imagens digitalizadas e
gerenciamento de impressao, inclusive, gerenciar a impressao em lote, nas estacdes
de trabalho;

Todos os aplicativos e drivers fornecidos deverdo ser mantidos na sua versao mais
atual (upgrades), com perfeita instalacao e funcionamento em servidores e estagoes de
trabalho da ITAIPU, sem custo adicional;

Fornecer digitalmente manual de procedimentos para instalacdo das
impressoras/copiadoras;

Disponibilizar a qualquer tempo, suporte a ITAIPU quanto a perfeita execugao dos
procedimentos para a instalagao das impressoras/copiadoras no ambiente da ITAIPU.
Esse suporte podera ser por telefone, ou prestado localmente por profissional da
Contratada;

Cinco (5) licengas para editor de texto e editor de planilhas. Software de referéncia:
Office 365.

Todo o sistema (hardwares e softwares) devera trabalhar em perfeita sincronia, de forma que,

durante a realizacdo de um determinado servico, todos desempenhem suas funcdes na
mesma qualidade.

Todos o0s equipamentos deverdo ser novos, de primeiro uso e em linha de fabricagao,

podendo a ITAIPU, a seu critério, recusar 0os equipamentos que considerar inadequados.

Os equipamentos que apresentarem defeitos continuos (sob avaliagao da ITAIPU), e que por
este motivo a ITAIPU considerar contraproducentes para a realizagdo dos servigos objeto do

contrato, deverao ser substituidos pela CONTRATADA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, apos a solicitacao expedida por ITAIPU, sem 6nus adicional.
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3 AMBIENTE TECNOLOGICO DA ITAIPU

3.1 Servidor

A ITAIPU disponibilizara servidor para armazenamento dos arquivos relativos aos trabalhos
efetuados pela Contratada, temporariamente, com capacidade de 600 GB, até sua transferéncia
para o ambiente utilizado pelos usuarios da ITAIPU.

3.2 Computadores

A ltaipu fornecera computadores, em quantidade suficiente, para utilizagédo na estagcéao de
trabalho dos assistentes de arquivo (operador) e do técnico especializado em arquivo, com as
seguintes caracteristicas minimas:

CPU de 6 nucleos de 3.5GHz, cache de 9MB ou superior;

SSD SATA 3 com 512 GB, ou superior;

8GB de memdria RAM DDR4, ou superior;

Placa de rede NIC (Ethernet) 100/1000 MBPS;

Placa de video com suporte a resolucao de 1920x1080 (FHD) a 60 HZ, ou superior;
Dois monitores LED por computador, de 23 polegadas;

Teclado USB Portugués ou Espanhol;

Mouse Optico USB;

Sistema Operacional Windows 11 Pro 64 bits.

3.3 E responsabilidade de CONTRATADA arcar com o custo dos softwares que serdo utilizados
para execucao dos servicos contratados.

4 DOS SERVICOS DE OPERACAO DOS EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO, DIGITALIZAGAO,
COPIAS DE GRANDES FORMATOS E GESTAO E ARRANJO DE DOCUMENTOS

41 Os servicos de operacao dos equipamentos, sistemas e gestao de documentos consistem
em:

a) operar todos os equipamentos para producdo de copias/impressoes fisicas e servigcos de
digitalizagdo de grandes e pequenos formatos;

b) realizar impressoes, tiragem de copias fisicas, servicos de digitalizagao, dobradura de
desenhos, recorte de papéis, encadernagcao, grampeamento, retirada de documentos das
pastas ou envelopes, retirada de grampos e clipes, organizagao e recolocagao nas pastas ou
envelopes, digitacdo dos metadados e insercao em sistemas da ltaipu Binacional e demais
Servicos congeéneres;

c) classificar os documentos com base em CCD (Cédigo de Classificagdo Documental) E TTD
(Tabela de Temporalidade Documental) de ltaipu - analisando os documentos a partir dos
assuntos, tipologia, contratos, numeracao de origem, tags, referéncias, classificando-os de
acordo com o Caédigo de Classificacao Documental de Itaipu, com base na LCAB (Lista de
Codificagado de Assuntos Bases) ou RDS-PP (Reference Designation System for Power
Plants), tipologia, descricado sequencial do contrato, objeto contratado e outros dados com
tabela de temporalidade;
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d) preparar documentos para digitalizacao e organizagéao, separando os documentos por area,
assunto, contrato, tipo, espécie, formato, midia e condicao geral; preparo das condicoes
fisicas do documento, como retiradas de fitas, clipes, grampos, colagens indevidas,
intervencdo quanto a possibilidades agentes internos e ou externos agressores da
documentagao;

e) entregar digitalizagédo preparada por lotes ja classificados, enumerados e separados,
identificacao do loteamento fisico de entrada, preparagao em planilha digital;

f) acompanhar o processo de digitalizacao supervisionando a passagem de documentos,
observando as condicbes das maquinas, de manejo, de sinalizacbes de equipamento, das
condigbes de resolucado, das condicbes de passagem, das condicdes de limpeza, das
condigbes da imagem recuperada; acompanhamento em pequenas manutencdes permitidas
em treinamento;

g) Cadastro de material fotografico em sistema de gestao da ltaipu;

h) renomear e classificar eletronicamente cada um dos arquivos produzidos com o CCD
(Codigo de Classificagao Documental) de ltaipu, abertura da imagem, obediéncia a regra ou
aos padrdes implantados pela area Gestora (ENCA.DT), possibilidade de trabalho com
ingeréncia de software de contabilizacao e controle de qualidade, conferéncia e controle final
de qualidade;

i) cadastro documental detalhado nos Sistemas de Arquivo Técnico da Itaipu Binacional, com
preenchimento dos campos de metadados, cadastros de referéncias, tags, contratos,
codificacao e processo de revisionamento;

j) Cadastro de materiais bibliograficos no sistema de gestao de Biblioteca;

k) executar a guarda e recuperagao dos documentos no acervo fisico, assim como o devido
registro dos documentos e pacotes (lotes) no sistema de gestdo documental da ltaipu.
Atividade contempla o apoio na movimentacao e reorganizagao do acervo fisico;

[) DI (Document imaging) e DM (Document Management) - gestao fisica e eletrbnica no
“planilhamento” de elementos e metadados para insercao nos sistemas de arquivo da
entidade;

m) Apoiar nas condi¢cdes administrativas analisando e operando arranjos e decisbes para
assuntos de mao de obra, equipamentos, suprimentos, materiais e logistica de todo o
Processo;

n) Treinar equipe de operadores, dando suporte para o perfeito manuseio dos equipamentos e
operacao dos trabalhos de impressdo, digitalizacdo, indexagado, configuracdo, ajuste de
filtros e manutenibilidade;

0) O primeiro relatério a ser entregue pela contratada devera apresentar um plano de trabalho,
elaborado em conjunto com a éarea cliente, contendo a avaliagcédo geral das atividades em
execucao e o cronograma das atividades em processo e previstas. Nos meses subsequentes
apresentar a analise do avanco e necessidades de reprogramagoes, além das listagens dos
documentos processados.
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4.2 Das responsabilidades dos empregados alocados para execucao dos servicos

a) Dos assistentes de arquivo / operadores - digitalizac&o, indexagao preliminar, renomeacao,
cadastro, controle de qualidade primario, verificacdo de conformidade dos padroes
documentais, controle de posicionamento, pequenas edigdes, e demais responsabilidades
inerentes aos servicos de copias, impressoes fisicas, digitalizacdo, gestdo e arranjo de
documentos e materiais bibliograficos;

b) Do Técnico especializado em Arquivo - Planejamento, supervisao, coordenagao e execucao
dos trabalhos de DI (document image) e DM (document management), arranjo e
classificacdo da documentacao técnica de ltaipu, coordenagédo administrativa do ciclo de
producao, das atividades, inclusive sobre a méao de obra em todas as fases da organizacéo,
dos sistemas e dos métodos, com observancia geral do processo. Supervisionar e coordenar
a operacao de todos os equipamentos do sistema para producao de copias/impressoes
fisicas e os servicos de digitalizagdo de grandes e pequenos formatos, coordenar o
ordenamento dos desenhos a serem digitalizados, apoiar na criacdo de loteamento,
classificacéo, cadastro, desmonte, armazenagem, emisséo de relatérios e logistica, emitir
relatorios mensais, contribuir para o processo de gestdo do conhecimento da ltaipu
Binacional, acompanhar o progresso dos trabalhos de acordo com o plano estabelecido,
fazer a gestao e distribuicao dos insumos a serem utilizados tanto nos equipamentos. Apoiar
a operacionalizacdo do cadastro, loteamento, armazenamento, indexagdo e processos
manuais.

4.3 Dos critérios para aprovacao dos servigos de digitalizacao e processamento de documentos

Até o quinto dia Util de cada més, a contratada devera apresentar, via sistema SATedms, um
relatério detalhado das atividades realizadas no més anterior. Esse relatério serd analisado pela
equipe da Divisdo de Arquivo Técnico da ltaipu, que emitirA um parecer aprovando ou reprovando o
servigo executado no periodo.

O documento deve seguir o modelo de relatérios técnicos fornecido pela ltaipu, e conter os
seguintes itens:
o Registro do progresso na execucao das atividades;
 Descricao detalhada de cada atividade realizada durante o0 més;
e Lista dos itens processados, agrupados por atividade.

Para os trabalhos de digitalizacdo e processamento de documentos serdo verificados 0s
seguintes critérios para aprovagao dos servicos:

a) codificacao correta, segundo Cdédigo de Classificagao Documental CCD e normas de
Classificagao Documental da ltaipu;

b) qualidade da imagem capturada e nimero de paginas;

C) insercao correta de metadados no sistema.

Sera atribuido pontuacado 1 para critério atendido e 0 para critério nao atendido, sendo
necessario cada documento atingir pontuacao 3 para ser considerado aprovado nos quesitos de
qualidade dos servicos de DI e DM.
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4.3.1

Do modelo de verificagao da qualidade dos servigos:

Controle de qualidade dos Servigos de DI e DM

Critérios de Avaliagao

DOCUMENTOS CRITERIO A CRITERIO B CRITERIO C Pontos | Status
6000DC15200P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 Nao atendido 0 | atendido1 2 Rp
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | Nao atendido 0 | atendido 1 atendido 1 2 Rp
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 Nao atendido O | Nao atendido 0 | 1 Rp
6000DC15202P(1)R0 | atendido 1 atendido 1 atendido 1 3 Ap
PERCENTUAL DE APROVACAO DOS DOCUMENTOS - AP 70%

4.3.2 A afericao dos relatérios sera por amostragem. Processos em que a equipe da ltaipu
acompanha e valida a qualidade durante a execugao, devem ser apresentados no relatorio,

mas nao serao aferidos por amostragem.
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4.3.3

4.3.4

4.3.5

Do total dos documentos da amostra sera exigido 100% de status AP — Aprovado, entre 99%
e 90%, a Contratada devera efetuar a correcéo total dos erros/falhas verificadas e abaixo de
90%, os servicos deverao ser refeitos integralmente. Para efeito do parecer de aprovagao do
servico mensal, sera considerado como reprovado quando o percentual geral das amostras
com status aprovado for inferior a 90%.

A aprovacao do servigo no parecer nao desobriga a contratada de executar as
correcOes supracitadas.

Caso o documento original nao possua qualidade suficiente para ser capturado, a
Contratada informara a ITAIPU as suas dificuldades, que analisara e definira as estratégias a
serem tomadas em relacdo do documento.

Os trabalhos especificos relacionados a organizacdo e mapeamento do acervo fisico, como
criagdo das listagens de lotes e seus documentos no sistema, serdo avaliados por
amostragem dos lotes processados, considerando apenas como parametro a localizacao
fisica e a lista de documentos contidos no lote. A equipe do arquivo técnico da Itaipu podera
realizar avaliagbes durante a execugao e, a seu critério, dispensar a necessidade de
amostragem.

4.4 Locais e horarios de prestagao dos servigos

4.41

442

443

4.4.4

Esses servicos serao executados no horario de funcionamento dos escritérios da ITAIPU que
€ compreendido na faixa horaria das 07:00 as 17:00 hs, com duas (2) horas de almoco, de
segunda a sexta, em dias habeis do calendario da Itaipu Binacional.

Esses horarios poderao ser modificados a critério da Itaipu Binacional e sem nenhum custo
adicional.

Os servicos serao trés ambientes, sendo localizados no 1° andar do Edificio da Producéao
(CHI-Al), no Arquivo Técnico da Margem Esquerda (CHI-ME) e no Arquivo Técnico da
Margem Direita (CHI-MD). Esses ambientes estao localizados no ambito da Central
Hidrelétrica de ITAIPU localizada em Foz do Iguagu-PR-Brasil (CHI-ME) e Hernandarias-AP-
Paraguay (CHI-MD), e poderao ser alterados a qualquer tempo no ambito da CHI, a critério
da ITAIPU.

Um plotter (Equipamento C) devera ser instalada na Oficina Industrial da CHI-Al, para uso
dos profissionais da area.

4.5  Servigcos em periodos extraordinarios

Eventualmente, a ITAIPU podera solicitar a realizacdo desses servicos em periodos

extraordinarios, em qualquer dia e horario, que serao pagos a CONTRATADA, conforme valor
estabelecido na planilha de precos.

451 Neste caso, a CONTRATADA devera encaminhar a ITAIPU comprovacado da jornada de
trabalho e solicitacdo de cobranca das horas extraordinarias realizadas, acompanhada de
respectiva planilha autoexplicativa.
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5 DO PESSOAL

51 A CONTRATADA devera manter no seu quadro de pessoal, para desempenhar
satisfatoriamente as atividades objeto destas Especificagbes Técnicas:

a)
b)

Assistentes de arquivo / operadores;
Profissional Técnico Especializado em Arquivo/Arquivista.

52 Os requisitos minimos exigidos dos empregados da CONTRATADA, que prestarao servigos
nas dependéncias da ITAIPU, s&o:

5.2.1 Assistentes de arquivo / operadores:

Ensino médio completo comprovado ou cursando o ultimo ano mediante comprovagéao de
matricula em estabelecimento de ensino regulamentado;

Experiéncia minima comprovada de um ano na atividade de digitalizagdo de documentos
ou em atividade de arquivo;

idade minima de 18 anos;

gozar de boa saulde, comprovada através de exame médico - ASO (atestado de salde
ocupacional);

5.2.2 Profissional Técnico Especializado em Arquivos/Arquivista:

a) Ensino técnico ou superior completo em arquivologia, ciéncias da informagéo, titulo
homologado por érgao governamental competente.

b) Experiéncia minima comprovada de um ano na atividade de arquivo;

c) Idade minima de 22 anos;

d) Gozar de boa salde, comprovada através de exame médico (atestado de saulde
ocupacional) — ASO;

e) Habilitagao para dirigir veiculo.
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6 DO TRANSPORTE

6.1 A Contratada devera responsabilizar-se pela presenca assidua e pontual dos empregados
nos locais de trabalho, devendo, para isso, formular e executar um plano de transporte, por
sua conta, dentro e fora da Usina, para todos os empregados designados para a execucao
dos servicos objeto do Contrato, observando as peculiaridades locais dos servigos
concedidos pela municipalidade que afetem o cumprimento dessa obrigacao, e levando em
consideracao que o Transporte publico opera apenas até a Barreira de Controle.

6.2 O transporte dos empregados obedecera ao disposto abaixo:

a) A Contratada deve obedecer plenamente o Codigo de Transito Paraguaio ou Brasileiro, no que
diz respeito a veiculos e condutores, bem como ao transporte de cargas.

b) o veiculo devera estar, obrigatoriamente, habilitado e em conformidade com a lei de transito
vigente, com todos os itens de seguranca em perfeito funcionamento;

c) veiculo devera ser apresentado pela Contratada a ITAIPU, para realizacdo de vistoria, com
antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis a data estabelecida para inicio dos servicos;

d) caso o veiculo de transporte dos empregados seja locado, a CONTRATADA, antes do inicio
dos servicos, encaminhara a Divisdao do Arquivo Técnico (ENCA.DT), cépia do contrato de
locagao, registrado em cartorio.

e) O veiculo s6 podera entrar e sair pela margem do pais em que estiver registrado.

6.3 A Contratada devera otimizar o uso de veiculo para o transporte de pessoas, materiais, com
0 objetivo de controlar e diminuir a emissao de gases poluentes.

7 DO VEiCULO

71 Todos os veiculos a serem utilizados no transporte de pessoal, materiais, insumos e
equipamentos durante a vigéncia do Contrato, devem ser mantidos em bom estado de
conservagao, devendo ser observados 0s pontos mais importantes, tais como pneus, lataria,
vidros, portas, freios, direcao, sinalizacao, parte elétrica e mecanica, acessorios de seguranca
(triangulo refletivo, cintos de seguranca, espelhos retrovisores externo e interno etc.). Os
veiculos deverdo possuir no minimo 5 lugares para transporte de seus empregados e serao
vistoriados pela area gestora, sendo vedado o deslocamento de empregados da
CONTRATADA em veiculos da ITAIPU, salvo se transportado pelo fiscal para atendimento de
emergéncia.

7.1.1 E de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA todo &nus decorrente dessa atividade.

7.1.2 O veiculo deve ser identificado com a logomarca da contratada, em area e proporgcao que
assegurem legibilidade e visibilidade.
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8 DO UNIFORME

8.1 Todos os empregados da CONTRATADA deverao usar uniformes especificos, apresentar-se
com boa aparéncia, limpos e portando a Identificacdo Funcional da empresa, quando em
trabalho ou em transito pelas dependéncias da ITAIPU.

8.2 O uniforme fornecido deve ser sem 6nus para o empregado. A CONTRATADA devera
fornecer para cada empregado, no minimo, as seguintes pecas, por ano:

a) 2 (dois) pares de sapatos;

b) 5 (cinco) camisas, podendo ser do tipo polo ou social;
c) 3 (trés) calcas;

d) 1 (uma) jaqueta;

e) 5 (cinco) pares de meia.

8.3 E responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento, e exigéncia de uso do uniforme por
parte de seus empregados.

8.4 Os modelos e qualidade dos uniformes deverdo ser submetidos a aprovacéo da ITAIPU,
antes da data estabelecida para inicio dos servigos.

8.5 Os uniformes deverao ser entregues ao empregado antes do inicio da prestagcao de servicos,
cuja entrega devera ser comprovada a Area Gestora por meio de uma copia da ficha
correspondente.

a) quando a prestacao de servigos completar 1 (um) ano, 0 mesmo quantitativo de pecas devera
ser entregue ao empregado, € assim sucessivamente;

b) a CONTRATADA obriga-se a substituir os uniformes sempre que eles estes estiverem
danificados ou excessivamente desgastados pelo uso, cuja entrega devera ser comprovada a
ITAIPU.

9 DOSEPIS

9.1 Os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) serao supridos pela CONTRATADA que,
antes da utilizacao, os submetera a aprovacao da ITAIPU.

9.2 E responsabilidade da CONTRATADA distribuir e exigir o uso dos EPIs pelos seus
funcionarios durante a jornada de trabalho, realizar orientacoes e treinamentos sobre o uso
adequado e a devida conservagéo, além de substituir imediatamente, quando danificado ou
extraviado.

9.3 Os EPIs minimos a serem fornecidos séo:

a) Mascaras para po (EPI);

b) Luva cirurgica (EPI);

C) Oculos de seguranca (EPI);
d) Jaleco escuro.
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10 DOS MATERIAIS DE ESCRITORIO

10.1 A Contratada devera fornecer todos os materiais de escritdrio necessarios ao desenvolvimento
das atividades, tais como: grampeadores, canetas, lapis, borrachas, fita magica, etc.

10.2 A contratada devera fornecer uma impressora multifuncional A4 para utilizacdo de seus
empregados.

11 DISPOSIGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

11.1 Encaminhar a Divisdo de Arquivo Técnico-ENCA.DT, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
estabelecida para inicio dos servicos, e a cada nova admisséo, os documentos dos
empregados designados para a execugao dos servicos, para emissao dos crachas.

11.1.1 Documentos de empregados brasileiros

a) copia do ASO (Atestado de Saude Ocupacional);

b) copia da ficha de registro (assinada e com foto);

C) copia legivel da carteira de trabalho — CTPS, mencionando o respectivo registro;
d) copia do RG ou CPF.

11.1.2 Documentos de empregados paraguaios

a) Certificado médico onde conste que a pessoa se encontra apta para executar 0 servico
objeto do contrato;

b) original do certificado de antecedente policial (atualizado);

c) original do certificado de antecedentes judiciais (atualizado);

d) copia da Cédula de Identidade.

11.2 Tomar todos os procedimentos relativos a divisdo de trabalho, utilizagdo adequada de
técnicas, equipamentos, materiais, bem como o controle dos empregados designados para a
execucado dos servicos, inserir informacao sobre o local de trabalho dos empregados nos
respectivos cartbes ponto e fornecer relatério mensal de gestdo de pessoal, contendo a
quantidade horas de auséncias, a critério da ltaipu podera ser solicitado informacoes
adicionais.

11.3 Instalar “relégios ponto” digitais, com acionamento por cracha ou biométrico, para controle
dos horarios de trabalho dos empregados vinculados a prestacao dos servicos objeto destas
especificacoes. A Contratada é responsavel pela manutencao do equipamento e quando
danificado devera substitui-lo por outro em perfeitas condicoes.

11.4 Se a contratada tiver um método ou tecnologia diferente para controle do ponto dos
empregados deve formalizar, via protocolo eletrénico, para a Area Gestora, que ira avaliar e
decidir sobre a possibilidade ou ndo de utilizagdo durante a prestacdo dos servicos objeto
destas especificagoes.
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11.5 Gerenciar plano de férias dos seus empregados, a partir do 2° ano do contrato, de modo que
nao haja posto de “Assistente de arquivo/operador” descoberto.

11.56.1 No periodo de férias do “Profissional Técnico Especializado em Arquivo”, o valor
correspondente ao posto de servigco nao sera glosado ou penalizado, vez que a contratacao
de substituto n&o é viavel devido a especificidade/complexidade do cargo. Para garantir que
as atividades objeto do Contrato nao sejam prejudicadas, o periodo devera ser previamente
acordado com a area gestora.

11.5.2 Durante o recesso de final de ano de ltaipu, conforme o calendario a ser disponibilizado, a
Contratada podera conceder férias aos empregados alocados para execugao do contrato
sem a necessidade de substituicao no posto, desde que ndo prejudique as atividades objeto
do Contrato e seja previamente acordado com a area gestora de ltaipu, que podera nao
autorizar a redugao temporaria da equipe, dependendo das demandas e necessidades
operacionais.

11.56.3 O periodo de recesso de final de ano de ltaipu sera o Unico periodo do ano que sera
admitido vacancia dos postos de trabalho de "Assistente de arquivo/operador”, por motivo de
férias, sem glosa ou penalizacdo da contratada, desde que previamente acordado com a
area gestora.

11.6 Solicitar autorizacdo da ITAIPU para movimentacao de qualquer Bem Patrimonial Movel e/ou
utensilios colocados a sua disposigao.

11.7 Devolver a ITAIPU, ao término do Contrato, todo o mobiliario, equipamentos, instalagbes e
utensilios nas mesmas condicoes que os recebeu, salvo o desgaste natural pelo uso.

11.8 Responder por eventuais prejuizos causados ao mobiliario, utensilios, equipamentos e
instalac6es, provocados na execucao dos servigos.

12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 Até 5 (cinco) dias antes da data de inicio dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar
mao de obra qualificada para colocar em perfeito funcionamento todos os equipamentos nos
locais em que a ITAIPU determinar, operar os Pools de Copias de Grandes Formatos:

12.1.1 Observar o estrito cumprimento da legislacéo aplicavel para contratagdes de méao de obra da
espécie (operacao dos equipamentos, para fornecimento de copias e impressoes fisicas
(monocromaticas e coloridas), por metro linear; servicos de digitalizacdo em cores;
acabamento de documentos), inclusive para mao de obra substituta, que também devera ser
qualificada.

12.1.2 Promover a manutencgao preventiva e corretiva dos equipamentos, mantendo-os em perfeito
funcionamento durante todo o decorrer do Contrato.
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12.1.3

12.1.4

12.1.5

O atendimento dos servicos de manutengao corretiva, deverao ser realizados pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 8 (oito) horas Uteis, apds o recebimento do chamado.

Arcar com todas as despesas necessarias para 0s servicos de manutencao preventiva e
corretiva dos equipamentos, tais como: pecas de reposicao, transporte, estadia e refeicoes
de seus técnicos etc.

A manutencao preventiva tera por objetivo reparar e prevenir a ocorréncia de quebras ou
defeitos dos equipamentos, conservando-os em perfeito estado de uso, e consistira na
realizac&o das seguintes tarefas:

a) regulagens em geral;
b) ajustes mecanicos e/ou eletronicos;
) lubrificagoes;
d) limpeza interna;
e) teste geral de operacao;
f) substituicao de pecgas defeituosas, gastas ou quebradas pelo uso normal das maquinas e
dispositivos;
g) verificacao do nivel de suprimentos (toner, cilindro e revelador).
12.1.6 Manter atualizados os sistemas tecnologicos (firmwares, drivers e afins) durante a execucao
dos servigos.
12.1.7 As pegas substituidas deverao ser novas e originais de acordo com as especificacoes
técnicas do fabricante.
12.1.8 Providenciar o remanejamento dos equipamentos, quando solicitado por ITAIPU.
12.1.9 Fornecer os materiais de consumo, a saber: toner, revelador, cartucho de coépias, cilindro,
fotorreceptor, cola, grampos, papeis, enfim, todos 0s materiais utilizados nos servigos.
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13 LOCAIS DOS POOLS DE COPIAS DE GRANDES FORMATOS E QUANTIDADE DE POSTOS DE

SERVICOS

13.1 Todos os servigos de digitalizacdo de documentos, desenhos, etc., somente serdo realizados
na area interna dos locais abaixo:

QTDE. HORARIO DE
QTDE. QTDE. TECNICO & ATENDIMENTO
ITEM POOL’S | OPERADORES | ESP. LOCALIZAGAO (segunda a sexta-
ARQUIVO feira)
. 7h00min as 11:30h e
1 1 3 1 CHI-ME - Arquivo | 13:3014h as
Técnico — Bloco 11 17h00min
CHI-Al - Oficina | 7h00min as 11:30h e
2 1 - ] Industrial 13:30h as 17h00min
CHI-Al - Edificio  de | 7hoomin as 11:30h e
Produgao — 1° Piso —| 13:30h as 17h00min
3 y ; 0 Sala de Reprografia

CHI-MD - Bloque A5,
Margem Direita

7h00min as 11:30h e
13:30h as 17h00min

13.1.1 A instalagdo dos equipamentos e locacao do operador nos pools da CHI-Al (Edif. de
Producao) ou CHI-MD, serao definidos no inicio do contrato.

13.1.2 Endereco dos locais a prestar servico

CHI-MD |PR

Av. Presidente Tancredo Neves, 6731 — Central Hidrelétrica de Itaipu - Foz do Iguagu-

CHI-ME | Ruta PYQ7 - Central Hidroeléctrica Itaipu - Hernandarias - PY.

CHI-Al | CHI-Al (Area Industrial) esté localizada entre o CHI-MD e o CHI-ME

13.1.3 O acesso a CHI pode ser realizado tanto pela ME (Foz do Iguagu) quanto pela MD
(Hernandarias), de acordo com a nacionalidade da Contratada. Conforme a necessidade,
podera deslocar-se dentro da CHI para prestar servico no local indicado.
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15 ANEXOS

ANEXO A - Guias Rapidas do SATedms — Pesquisa de Documentos V1.0;
ANEXO B - Guias Rapidas do SATedms — Recursos de Interface;
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ANEXO A
Guias Rapidas do SATedms — Pesquisa de Documentos V1.0
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Guias Rapidos do SATedms
Pesquisa de Documentos

indice

O Yo [V ST TN =] - | SRR 2
1.1 Pesquisa por Nome / Cédigo (NUmero do dOCUMENTO) ......eeeeveeeeueieerieeree et e 2
1.2 Caracteres Especiais de BUSCa (COMNEZAS).....ueiiiiuiiieiiiiieeeeiieeeeeiteeeeetteeeeeciteeeeetreeeeeareeeeeareeeeennns 2
1.2.1 Aspas duplas (“ “): TEIMO EXAT0.....uuiiiiciieee ettt e et e e e s etr e e e estaee s sentaeeesentaeeesans 3

1.2.2 Trago Baixo (_): um ou mais trago baixo substitui um ou mais digito no campo
“Nome/cédigo” (NUMEro do dOCUMENTO)....c..iiiiueiieieeceree et creeetee ettt e et e e ete e e teeeeateeeteeenreesnreeennes 3
1.2.3 Asterisco (*): substitui 0 a N caracteres, possibilitando buscas com parte de palavras......... 3
1.2.4 (OR): Qualquer termo de um ou VArios PeSqUISATOS. .....cccureeeeeiieeeeciieeeeciteeeeeireeeeearee e e e 4
1.2.5 Trago ou Espaco: Termos (TAG, Painéis, Siglas, Etc.) unidos por guia ou espago. .................. 4
R o o [N = V= Y - o F- TR 4

Elabora por: Juan Jesus Ferreira Rojas — jjfr@itaipu.gov.py

Traduzido por: Rafael Felipe De Souza — rfelipe @itaipu.gov.br
Verificado por: Raman A. Vargas Ledesma — ramonvar@itaipu.gov.py
V1.0-2018
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Pesquisa de Documentos

No sistema SATedms existem duas formas de se realizar a pesquisa de documentos, a “Pesquisa Geral” e
a “Pesquisa Avancada”.

1. Pesquisa Geral

A Pesquisa Geral é realizada pelo campo “Pesquisa” da tela principal do Sistema, onde se podem
selecionar os filtros “Documentos”, “Todos os ltens”, “Contratos” entre outros para seleccionar o
ambiente no qual se encontram os documentos.

No campo Pesquisa, deve-se colocar um ou mais termo contido nos campos “Nome/Cédigo”, “Titulo”,
“Controle do Emitente” e “Observac¢des” destacados abaixo na ficha de registro do documento. Estes
termos podem estar em qualquer ordem e em qualquer dos 4 campos. Nao existe uma limitacao da
quantidade de palavras no campo de pesquisa, o que se deve ter em conta é em relacdo ao idioma, se o
usudrio inserir uma palavra em espanhol o sistema nao fara a traducdo automatica para o portugés, no
resultado ndo se apresentara os documentos elaborados em outro idioma.

o Configuragdes Ajuda |
l ‘ITA'PU Documentos v ﬂ Pesquisa avangada
BINACIONAL
SATEDMS | v » RESULTADO DA PESQUISA » 3061DC05500E
3061DCO5500E Informacgdes Basicas do Item
ADICIONAR | ¥ CANTERO DE OBRA - OBRAS CIVILES - MARGEN DERECHA - CARRETERA DE
- ACCESO A CASA DE MAQUINAS - DISPOSICION GENERAL Cédigo de Itaipu | 3061DCOS500E |"
r Para
Rev.1Vv =
Revisdo 1

Minhas pendéncias (7)

[E3 Arquivos D) Histérico [ Notificar R\ Seguir [Documento] DADOS PRINCIPAIS
Contratos em fluxo (9)
Status CN - CANCELADO
Aguardando retorno (0)
iico (14) Folhas Titulo/Equipamento | CANTERO DE OBRA - OBRAS CIVILES - MARGEN DERECHA
Slaandolis oLy Olitens - CARRETERA DE ACCESO A CASA DE MAQUINAS -
Pendéncias ENCA (61) DISPOSICION GENERAL
Ver Folhas
EMITIR (AT) (0)
GRDs
SAT 11itens Assunto base 3061 - ESTRADAS -
Relatérios especialis... Ver GRDs .
v Tipo de documento DC - DESENHOS DE CONSTRUCAO
Relatérios gerentes Referéncias
8 itens referenciados Sequencial 05500
Relatérios ENCA.DT > .
Editar Referéncias Idioma E - Espanhol
Contratos
Fluxo Formato Al - 594mm X 841mm
Guias de remessa ivi : i
Ul Atividade: [doc] Publicado Tipo de midia
Solicitagées gerais G
B e [Documento] DADOS COMPLEMENTARES

Mais Informagdes Ver Fluxo
Pendéncias gerais - . i Controle do emitente |DTV482CA0210
Ultimo Comentario Realizado

Legados i
g Nenhum comentdrio registrado na revis3o atual Nimero SOM

Itens por Situagdo Adicionar um comentdrio  Ver todos os comentdrios Observagées CANCELADO E SUBSTITUIDO PELO 3061/DC/5502E

Reserva de Sequenciais Restrigdo de acesso

1.1 Pesquisa por Nome / Cédigo (nimero do documento)
A busca pode ser feita com ou sem tragos entre os campos do cédigo do documento, exemplos: 6454-DC-
15200-P ou 6454DC15200P.

1.2 Caracteres Especiais de Busca (Coringas)

Sdo caracteres que auxiliam na busca de documentos que ndo tem todas as informacdes ou tem informacdes
parciais.
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1.2.1 Aspas duplas (“ “): Termo exato

Exemplo: “Sala de comunicaciones”, buscard o termo exato.

Obs: “Sala de comunic” mostrard no resultado da busca somente os documentos que possuem o termo

conforme escrito, desconsiderando outros termos que ndo estdo escritos exatamente da mesma forma, tais

como “sala de comunicaciones”.

1.2.2 Tracgo Baixo (_): um ou mais traco baixo substitui um ou mais digito no campo

1.2.3

“Nome/c6digo” (nimero do documento)
Exemplos:

4 DC (4+trés traco baixo+DC): o resultado sera documentos dentro da faixa 4000 a 4999, tipo
Dc de qualquer sequencial.

4_  (4+trago baixo): o sistema trard documentos que possuem o nimero (Nome/Cédigo) que iniciam
em 4, como 4000DA...

4504D_15201 (um trago baixo no tipo de documento): o resultado serd 4504DC15201P e
4504DE15201P

4504D_15201 Docs. do SAT v m Pesquisa avancada

I » RESULTADO DA PESQUISA

| Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status

0 & asoapcis201p 0 LD 13,8KV/LT 69KV SUBTERRANEA - MARGEM ESQUERDA - FORMAS E AP-APROVADO
’ - ARMADURAS - DETALHE 1 - PLANTA E SECOES - FOLHA 2 DE 6
LD 13,8KV - LT 69KV SUBTERRANEA - MARGEM ESQUUERDA (ME) -
CN-CANCELADO

FORMAS - ARMADURAS - DETALHE 1 - PLANTAS E SECOES - FOLHA 2/6

>

[ &) as04DE15201P

-

Exibindo 2 itens de um total de 2

Asterisco (*): substitui 0 a N caracteres, possibilitando buscas com parte de palavras.
Exemplos:

62*19000E, traz como resultados 62108319000E, 62176019000E, etc.
GE*RAL, traz como resultado GENERAL, GERAL, etc.

“Sala de Comunic*”, traz como resultado “Sala de Comunicacoes” e “Sala de comunicacion”.
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1.2.4 (OR): Qualquer termo de um ou varios pesquisados.
Exemplo: Gerador OR Generador; Subestagdo OR Subestacién.

1.2.5 Traco ou Espaco: Termos (TAG, Painéis, Siglas, Etc.) unidos por guia ou espaco.
Exemplo:

Buscar por UPL-10 traz os mesmos resultados que buscar por ULP10, ou seja, o resultado serd
ULP10, ULP-10 E ULP 10.

2. Pesquisa Avangada

Para acessar a Pesquisa Avancada deve-se clicar sobre o item “Pesquisa Avanc¢ada” ao lado do campo de
Pesquisa Geral da Tela Principal do Sistema.

Docs. do SAT v m Pesquisa avangada

Em seguida aparecera a seguinte tela:

» PESQUISA AVANCADA

Pesquisas salvas

Propriedade:

I "l [igual a v Adicionar Critério

O Pesquisar Histérico

Salvar Pesquisa | UG 0IEET

No campo “Propriedades”, podemos adicionar as diferentes op¢bes de pesquisa pelas propriedades dos
documentos tais como “Assunto Base”, “Tipo de Documento”, “Numero do Emitente”, etc.

» PESQUISA AVANCADA

Pesquisas salvas i

Propriedade:

[v] [igual a ~|  Adicionar Critério
A

Propriedades Built-in
Nome/Cddigo Salvar Pesquisa m
Tipo de Item
Atividade
Data Criagdo
Conteddo

[Contrato] DADOS PRINCIPAIS
Assunto base disponibiizado
Contratada

Data de fim (efetiva)

Data de fim (prevista)

Data de inicio

Finalidade do cadastro

Namero do contrato

Pasta do Projeto (*)

Quantidade de sequenciais

Range final

Range inical v
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Também pode se estabelecer a relagdo de dependéncia com o termo buscado determinando se é “igual a”,

n u

“contém”, “ndo contém” ou “diferente de” .

Ao encontrar a propriedade que se deseja utilizar para realizar a busca, deve-se clicar em “Adicionar Critério”
para que esta possa gravar o filtro da busca desejada. O sistema permite montar buscas personalizadas com os
termos e valores que se necessita. Pode ir agregando uma ou mais propriedade para aumentar o nivel de
filtros.

Exemplo:

Se se deseja localizar um documento cujo assunto base seja “6454”, tipo de documento  “DC” e o
sequencial contém o valor “152”

I » PESQUISA AVANGADA
Pesquisas salvas

Propriedade:
V|| v|  Adicionar Critério
x |Assunto|base 6454-PATIO DE MANOBRA - COMUNICACOES
Edita
x Tipo de documento ligual a v| [pc - DESENHOS DE CONSTRUCAO v]
x |Sequencial Icontém VI ’152 |

O Pesquisar Histérico

Salvar Pesquisa | R UIEETS

Caso ndo se obtenha resulta algum ou o resultado seja insatisfatério pode-se clicar em “Alterar Critérios”,
conforme imagem abaixo, para retornar a tela com os parametros de pesquisa.

I » RESULTADO DA PESQUISA

Alterar Critérios

| Nome/Cédigo A Rev. Titulo

Nenhum documento encontrado

Exibindo O itens de um total de 0

Se a intensdo é realizar constantemente a busca com as mesmas propriedades é possivel gravar os critérios
estabelecidos clicando no botdo “Salvar Pesquisa”.

Caso se deseja pode-se utilizar a pesquisa ja salva “PESQUISA SAT”.

Ao marcar na caixa “Pesquisar Histérico” a busca é realizada também nas revisGes anteriores a da revisao
atual.
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Recursos de Interface

O sistema SATedms oferece alguns recursos de interface para realizar a gestdo de documentos técnicos
de engenharia. Seguem os principais recursos que serdo explanados neste Guia Rapido:

e Lista personalizada de documentos;
¢ Download Completo;

e Gerar PDFdo Lote;

e Gerar Relatorio;

e Acesso aos Arquivos;

® Acesso a Revisdes Historicas;
e Acesso as Folhas (multifolhas);
e GRDs;

e Referéncias;

e Fluxo;

e Comentarios;

e Seguir;

e [cone Notificar.
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1 Lista Personalizada de Documentos

O usuario pode criar listas personalizadas de documentos a partir de um resultado de pesquisa. O sistema
mantém as listas criadas no item “Listas”, disponivel na lateral esquerda do sistema.

Neste recurso o usudrio pode atribuir nome a lista, incluir novos documentos, excluir documentos
existentes, compartilhar ou excluir a lista toda.

Tal recurso auxilia trabalhos que exigem consulta frequente a um grupo de documentos, ou quando existe
a necessidade de executar alguma acao em lote ou de compartilhamento.

Para criar nova lista, o usuario deve selecionar os documentos de interesse que se apresentam na lista de
resultado da pesquisa, posteriormente deve clicar no botdo “Adicionar itens a lista” disponivel no rodapé
do sistema e clicar em “criar nova lista”. O sistema apresentara uma caixa com campo de texto para
nomeacdo da lista, deve-se salvar e pronto, a lista estara disponivel na lateral esquerda do sistema.

Imagem representativa do recurso:

Titulo Status

CASA DE MAQUINAS - GENERADOR 50HZ-60HZ - UNIDAD U-01 A U-18A - EJES B-C - EL.108,00 -

g & AP-APROVA|
6210DC152008 0 MEJORA DEL ACCESO PARA EL RECINTO DE LOS COLECTORES OVADO
M =) 62100C15201E 0 CASAIDEIN 4
presion s\ | Nova Lista de Documentos
CASA DE M,
M =) 6210DC15202E 0 )
PRESION S\ Nome da Nova Lista* |[nome

CASA DE M,
M = 6210DC15203E 0 PRESION S\ Fechar 5
DIAGRAMA |

CI-CADASTRO
INCOMPLETO

& = 62100C15999P 0A0

= CASA DE FORCA - GERADOR 50/60HZ - BLOCOS U-1 A U-9 E U-10 A U-18 - EL.108,00 - B/C -
M = 62102101717P 0 AP-APROVADO
MELHORIA DO ACESSO P/RECINTO DOS ANEIS COLETORES

Exibindo 6 itens de um total de 6

| + Criar uma Nova Lista 3

teste pesquisa

Download em Lote (6 itens) | :— Adicionar Itens a Lista (6 itens) ¥ L‘ Gerar relatério (6 itens) 2 Editar em Lote (6 itens) | &) Gerar PDF do Lote (6 itens)

1.1 Gerenciar a Lista Personalizada

O sistema permite excluir e incluir novos documentos a lista. Para excluir, basta expandir o documento
listado e ter acesso ao botdo “Listas” conforme imagem abaixo:

» TESTE

| Nombre/Cédigo Rev. Titulo/Equipamento Status

NG 6210DCB2000E 0 UNIDAD GENERADORA U-9A - 50HZ - DIAGRAMA UNIFILAR DE LAS FUNCIONES DE MEDICION Y PR... AP - APROVADO

E Archivos [E Mdas Informaciones ﬁ) Historial| 3= Listas a [:g) Noticiar k Sequir

teste x

O =) 6210DCB2001E 0 UNIDAD GENERADORA U-18A - 60HZ |, Excluir ltem Lista |eq AR DE LAS FUNCIONES DE MEDICION Y P... AP - APROVADO

| Exibindo 2 itens de um total de 2
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Para incluir novo documento deve-se selecionar o documento que consta no resultado da pesquisa e
clicar no botdo “Adicionar Itens a Lista”. As listas criadas serdo apresentadas, basta selecionar a desejada:

CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADOURAS SUHZ - U-U1 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION Y

@ ﬁj 6210DFG3836E 0 COMBATE A INCENDIO - CO2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - PLANTAS U-01 Y U-02 - AP - APROVADO
DETALLE 1 - VISTAS 1-2
CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -

O = 6210DFG3837E 0 AP-APROVADO
COMBATE A INCENDIO - CO2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - ISOMETRICO UNIDAD U-01

CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -
6210DFG3838E 0 AP-APROVADO
COMBATE A INCENDIO - CO2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - ISOMETRICO UNIDAD U-02
CASA DE MAQUINAS - UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION Y
o = 6210DFG3839E o, COMDATE A TNCCNNTA - CH2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - PLANTAS U-03 - U-04 - AP - APROVADO
& Criar uma Nova Lista

: : UNIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -
O & 6210DFG3840E esiolpesanes AP-APROVADO

2 BAJA PRESION - RED GENERAL DEL CO2 - ISOMETRICO UNIDAD U-03

O
%

Adicionar Itens a Lista (1itens) ¥ | NIDAD GENERADORAS 50HZ - U-01 A U-9A - SISTEMA DE DETECCION -

=) cnh1AnrAR0a1r AR ARPDAVIARA

Para compartilhamento da lista o sistema oferece duas op¢des: Primeiro, ao clicar no botdo “Gerar
relatério” o usuario terd a possibilidade de exportar a lista para Excel ou PDF. Em seguida podera
compartilha, por exemplo, via e-mail. Segundo, o usudrio podera copiar o link descrito no campo de
endereco do navegador e compartilhar com demais usuarios.

2 Download completo

O Download Completo somente é habilitado para documentos como DF, MF e outros que possuem multi
folhas, para documentos que ndo possuem multi folha o item “Download Completo” ndo é habilitado e
ndo aparece na interface do sistema. Através deste recurso o sistema reunira todos os arquivos do
documento em uma pasta Zip que podera ser salva ou aberta através do navegador de internet utilizado.

Para fazer o Download Completo o usuario deve expandir o documento que se encontra na lista de
resultante da pesquisa e clicar no icone que se apresenta na interface:

| | Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
O é@v 6210DFG4000P 2 CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS AP - APROVADO
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

= Arquivos [i_-:‘] Mais Informagdes U___EL] Folhas @ Histérico |& Download Completo| L4 Notificar h Seguir

” Download Completo: Arquivos + Folhas }I

Outra maneira de acessar este recurso é através da ficha do documento, o item “Download Completo” se
apresentara logo abaixo da descricdo do titulo do documento na area central da interface:

» 6210DFG4000P

6210DFG4000P * Informacées Basicas do Item

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO

CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS Cédigo de Itaipu 6210DFG4000P *
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO .

REVA2:Y Revisdo 2

[Documento] DADOS PRINCIPAIS

[ Arquivos +1) Histérico Download Completo | Lig) Notificar Seguir
B arq o = s v N seq Status AP - APROVADO

Titulo/Equipamento CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 A
- U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO CONTRA INCENDIO
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3 Gerar PDF do Lote

O recurso de PDF do Lote reuni em um sé arquivo todas as folhas existente do documento. Para Gerar,
basta selecionar documento, clicar no botado “Gerar PDF do Lote”, presente no rodapé do sistema, e
escolher entre Folha Principal ou Todas as Folhas conforme imagem abaixo:

u Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status
6210DFB3000P 0 GERADOR 50HZ (9A) - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 1 AP-APROVADO
6210DFB3001P 0 GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 2 AP-APROVADO
6210DFB3006P 0 GERADOR 50-HZ (U-9A) - ROTOR COMPLETO AP - APROVADO

Folha Principal

Todas as Folhas

Download em Lote (1 itens) | :— Adicionar Itens a Lista (1 itens) ¥V L Gerar relatério (1 itens) :ﬁ Editar em Lote (1 itens %% Gerar PDF do Lote (1 itens)

Gerar PDF do Lote se demonstra recurso extremamente eficiente para quem deseja visualizar todas as
folhas dispersas em registros distintos em um Unico documento, facilitando a leitura e ou a realizagdo de
comentarios em PDF.

4 Gerar Relatdrio

O recurso de Gerar Relatério possibilita exportar as lista dos documentos constantes do resultado da
pesquisa para trés tipos de formatos: na tela, Excel ou PDF.

Para gerar o relatério basta selecionar os documentos e clicar no botdo “Gerar relatorio” que se encontra
no rodapé do sistema:

» RESULTADO DA PESQUISA

B i e S ——
%] |5 6210DFB3000P 0 GERADOR 50HZ (9A) - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 1 AP-APROVADO
& 6210DFB3001P 0 GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - CONJUNTO GERAL IV - FOLHA 2 AP-APROVADO
%] |5 6210DFB3006P 0 GERADOR 50-HZ (U-9A) - ROTOR COMPLETO AP - APROVADO
gl 6210DFB30091 ° GERADOR 50-60HZ (U-9A/U-18A) - PI:JRE WATER SYSTEM - PWE - PIPING ARRANGEMENT AP - APROVADO
(SISTEMA DE AGUA P! =
L Na tela
) PoF
& Excel
Download em Lote (4 itens) | :— Adicionar Itens a Lista (4 itens) ¥V ’"| Gerar relatério (4 itens) ;') Editar em Lote (4 itens) | “&] Gerar PDF do Lote (4 itens)

5 Acesso aos Arquivos

O acesso aos arquivos pode ser realizado por duas maneiras bdasicas: através da lista de documentos que
se apresenta na interface do sistema e por meio do acesso da ficha de registro do documento.

Nas duas maneiras o icone de pasta estara visivel indicando local de acesso aos arquivos.

Na Lista de documentos deve-se expandir a linha para visualizacdo dos icones:
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Nome/Cédigo A 5 Titulo Status
............ S E————— W

GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - LIGACAO PARA ANEL COLETOR - FOLHA 3

6210DFB3018P 0 AP-APROVADO
6210DFB3019P 0 GERADOR 50HZ UNIDADE U-9A - LIGACAO PARA ANEL COLETOR - FOLHA 4 AP-APROVADO
6210DFB3020P 2

GERADOR 50-60HZ - (U-9A/U-18A) - ANEL COLETOR

[i_—=‘1 Mais Informagdes ﬁ) Histérico Ly Notificar ﬁ Sequir

AP - APROVADO

Acesso através da ficha de registro do documento:

» 6210DFB3020P

6210DFB3020P
GERADOR 50-60HZ - (U-9A/U-18A) - ANEL COLETOR

Rev. 2V Cédigo de Itaipu 6210DFB3020P =

@Hlstérlco %) Notificar ﬁSegulr Revisdo 2

[Documento] DADOS PRINCIPAIS

Informagdes Basicas do Item

Status AP - APROVADO

Folhas = 2

e Titulo/Equipamento GERADOR 50-60HZ - (U-9A/U-18A) - ANEL COLETOR
Ver Folhas

Uma caixa para op¢do de download e para visulaizacdo aparecera em ambas as opc¢des:

Pode visualizar pela lupa
Arquivos do Documento 6210DFB3020P - Revisao 2 jou baixar os arquivos
6210DFB3020P(1)R2 (360 KB) 22/08/2016 g P
[T%) 6210DFB3020P(1)R2 (817 KB) 31/07/2018 Y ©)

I Download em Lote I

Fechar

6 Acesso a Revisoes Histdricas

Este recurso possibilita visualizar as fichas de registros de documentos das versdes superadas, (histéricas).
Para ter acesso, o usuario devera clicar no item “Rev. n?” e selecionar a versdo desejada. O sistema ird

apresentar em tela a revisdo escolhida com a notificacdo em amarelo de alerta de que o usuario esta
visualizando versao diferente da atual:

I » RESULTADO DA PESQUISA » 6210DFG4000P

6210DFG4000P
CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO
Rev. 2 o
Rev. 0

Rev. 1 'pload Completo L Notificar ,ﬁ Seguir

I » DOCUMENTOS » 6210DFG4000P

Atencdo: Vocé esta visualizando este item em uma revis3o diferente da atual Visualizar Revis3o Atual
6210DFG4000P
CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO

CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

B Arquivos {D Histoérico £ pownload Completo Lig) Notificar ﬁ Seguir
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Este recurso se torna eficiente em trabalhos de comparacgao de versdes tanto dos metadados dos
documentos quanto dos arquivos.

7 Acesso as folhas (multi folhas)

O acesso as folhas do documento podera se dar através da lista que se apresenta na interface do sistema.
Neste caso, basta clicar na linha para expandir e ter acesso ao icone de folhas destacado na imagem
abaixo com o retangula vermelho:

| Nome/Cédigo A Rev. Titulo Status

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

= Arquivos [i——;] Mais Informagdes E] Folhas @ Histérico & Download Completo Ly Notificar .\\ Seguir

O & 6210DFG4000P 2 AP - APROVADO

Clicando no icone de folhas, o sistema carregara uma janela com a lista das folhas disponiveis. O usudrio
podera optar entre duas acdes: abrir a ficha de registro das folhas (opg¢do 1), clicando sobre o link azul
gue se apresenta na tela ou abrir somente o arquivo por meio do icone de pasta (opgdo 2):

Opcao 1

Folhas

(] Nome/Cédigo Rev. FI Palavs
chave

F={62100FGAQ00P(2)

O E5 6210DFG4000N3)

Formato Atividade Ordem

AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada
AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada
AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada
AlL - A1+50% Folha
594mmX1261mm publicada

O B3 62100FG4000P(4)
O B 62100FG4000P(5) 1
Download em Lote

Fechar

» FOLHAS » 6210DFG4000P(2)

6210DFG4000P(2) Informagdes Basicas do Item
Rev. 1V

Nome 6210DFG4000P(2)
E3 Arquivos D) Histérico L

Revisdo 1

Referénci.
Nenhum item refei

Editar Referéncias

Fluxo
Atividade: Folha publicada

Situagdo:
Prazo:

Mais Informagdes ~ Ver Fluxo

Ultimo Comentario Realizado
Nenhum comentirio registrado na revis3o atual

Adicionar um comentdrio Ver todos os comentdrios

Acessar 0s arquivos
aqui

[Documento] DADOS PRINCIPAIS

2 -

6210 - GERADORES UNICA FREQUENCIA E AUXILIARES

[Documento] FOLHAS

I Ndmero da folha

Assunto base
Tipo de documento DF - DESENHOS DE FABRICANTE
Sequencial G4000 =
Palavra chave
Idioma P - Portugués

Formato AlL - A1+50% 594mmX12¢

Salvar Alteragdes

Exportar ¥
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Opgao 2
Folhas
Palavra
O Nome/Cédigo Rev. Fl Formato Atividade Ordem & o4
9 chave Arquivos do Documento 6210DFG4000P(2) - Revisao 1
AlL - A1+50% Folha
FG4000P|

U EEUDT O UCOTR e —— Soammxi26Tmm pubTesas—————=> | T s2100Fc4000P(2)R1 (178 KB) 23/08/2016 g p
O B2 62100FG4000P(3) 0 3 AlL - A1+50% Folha ¥ 62100FG4000P(2)R1 (343 KB) 23/08/2016 g p

594mmX1261mm publicada

AlL - A1+50% Folha Download em Lote
g E‘GZLODFG4000P(4) ! 4 594mmX1261mm publicada k

AlL - A1+50% Folha Fechar
o EQIODFG“OOOP(S) 1 5 594mmX1261mm publicada
Download em Lote

Fechar . .
Visualizar ou

descarregar os
arquivos

Do mesmo modo, através da ficha de registro do documento principal, acessivel por “mais informacdes”,

também é possivel acessar as folhas:

I » RESULTADO DA PESQUISA » 6210DFG4000P
6210DFG4000P

CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS

Rev. 2 ¥

= Arquivos {9 Histérico 2 Download Completo Ly Notificar ﬁ Seguir

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO

REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO

* Folhas

L] Nome/Codigo

[0 E3 62100FG4000P(2)
(0 E3 62100FG4000P(3)

(0 E3 62100FG4000P(4)

Folhas
4 Itens

Ver Folhas

[0 E5 62100FG4000P(5)

Download em Lote

8 GRDs

Rev. Fl
1 2
0 3
1 4
1 5

Palavra chave

O item de GRD (Guias de Remessa de Documentos) apresenta as cartas, memorandos e outros protocolos

de comunicacgdo vinculados aos documentos.

Para acessar as cartas, basta clicar em “GRDs”, ou em qualquer parte do retangulo destacado abaixo.
Apds o clic surgird na coluna a direita o item GRDs com a lista das cartas . Clicando nos links de cada carta

0 usuario tera acesso as fichas:

» RESULTADO DA PESQUISA » 6210DFG4000P

6210DFG4000P

CASA DE FORCA - UNIDADES GERADORES 60-HZ (U-10 - U-18A) - SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA INCENDIO - CO2 BAIXA PRESSAO - QCR-3/QCR-4 QUADRO DE COMANDO DAS
REFRIGERACOES - DIMENSIONAL - PLAQUETAS - LISTA DE COMPONENTES - ESPECIFICACAO
Rev. 2 ¥

E3 Arquivos €D Histérico & Download Completo [ Notificar N\ Seguir

Folhas
4 Itens

Ver Folhas

GRDs

¥ CARTAS E GRDS (2)
Nome/Cédigo
ENEE-DT-011470-2016 (RD-6146)
ENEE-DT-035756-2015 (RD6067)

Rev. Data emissdo Data retorno
11/04/2016
11/09/2015

2 29/03/2016
ol 04/09/2015

IGRDs
2 Itens
Ver GRDs
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9 Referéncias

O item de referéncias possibilita associar informagdes e documentos que possuem algum vinculo ao
documento principal. Alguns tipos de vinculos podem ser: documentos referenciados, documentos que
fazem referéncia, contratos e TAGs.

O acesso se da pela ficha de registro do documento através do item “Referéncias” clicando em “Editar

R f A H ”,
ererencias :
| » RESULTADO DA PESQUISA » 6457DFG0265P

6457DFG0265P Referéncias
MARGEM DIREITA - SETOR 500KV - 50HZ - PROTECAO PRINCIPAL DA LINHA L9 - PAINEL - 2R2 - v VINCULOS AO DOCUMENTO (GERAL) (2)
LISTA DE ANILHAS

Nome Revisao Titulo/Descrigao
Rev.1Vv

6269DC15200P 1
B2 Arquivos  $D) Histérico & Download Completo (g Notificar N\ Seguir 6459DCG0255P 3

¥ CONTRATO (1)

Nome Revisdao Titulo/Descrigéao
Folhas 4500005883
25 Itens

YTAGS (1)

Ver Folhas

Nome Revisao Titulo/Descrigao
GRDs 2R2 0A
2 Itens
Ver GRDs

Referéncias
4 itens referenciados

Editar Referéncias

10 Fluxo

Clicando em “Fluxo”, na ficha de registro do documento, o usudrio podera visualizar informac¢des como
Responsavel, Atividade, Situacdo e Prazo de analise do documento. Também podera ver em que atividade
o documento se encontra no fluxo através da visualizagdo de uma interface grafica clicando em “Ver
Fluxo”

Fluxo

Responsavel: Rafael Felipe De Souza
Atividade: [docIB] Edig3o pelo especialista
Situagdo: Pendéncias gerais

Prazo:

Mais Informagbes Ver Fluxo

Revisdad por OS

/ Aprovacao

bracdo

Ed[IdOdB]
cereadis

[docIB]
Edicao
colaborativa

5> era oédigo
LCAB
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11 Comentarios

Este item possibilita que o usuario realize comentarios, em fase de edicdo do documento. No mais, este
item possibilita somente a visualizagdo das mensagens de texto ou arquivos anexados por usuario de
edicdo. No comentario o usuario pode optar por ser publica, ou seja, mensagens em que os usuarios das
empresas contratadas poderao visualizar, ou pode optar por mensagesn ndo publica aonde somente
usudrios internos de itaipu poderao visualizar.

Adicionar comentario ao documento 6210DFG4000P

I Atender alteragées relacionados ao projeto.'

0 comentario publico

@ Inserir Anexo

U___EL] Referenciar Item Existent

Cancelar | [EELTETZOT T TE T

Comentarios do Item

¥ Comentdrios na revisdo atual (1)

Nome do Especialista

Atender alteragdes relacionados ao projeto.

Respostas (0)

Editar
Excluir Item

» Comentdrios nas revisdes anteriores (0)

12 Notificar

Através do icone “Notificar” o usudario pode enviar o arquivo do documento por e-mail conforme

demonstrado nas imagens abaixo:

» 6457DFG0265P

6457DFG0265P
MARGEM DIREITA - SETOR 500KV - 50HZ - PROTECAO PRINCIPAL DA LINHA L9 - PAINEL - 2R2 -

LISTA DE ANILHAS
Rev. 2A1 ¥

[ Arquivos  $D) Histérico & Download Completo | 4] Notificar | N\ Seguir

10
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Notificar

E-mails |[ Incluir e-mail ‘ .{

Anexar Arquivo(s)

6210DFG4000P(1)R2.dwg
6210DFG4000P(1)R2.pdf

Cancelar | BUETE N T Te= 1

13 Seguir

Pelo icone “Seguir” pode-se acompanhar todas as atividades executadas no documentos, o usuario sera
notificado por e-mail a cada alteragao de revisao.

» 6457DFG0265P

6457DFG0265P
MARGEM DIREITA - SETOR 500KV - 50HZ - PROTECAO PRINCIPAL DA LINHA L9 - PAINEL - 2R2 -
LISTA DE ANILHAS

Rev. 2A1 ¥

[ Arquivos  $D) Histérico & Download Completo  [:4) Notificar | N\ Seguir
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